Ata 40/2017-2021

Ao sétimo dia do més de fevereiro de dois mil e dezanove, reuniu esta Junta de Freguesia
estando presentes o Senhor Presidente da Junta, Manuel Virgilio Gaspar Lopes, o Secretario
Tania Josete Dias Duarte da Mota e o Tesoureiro Jodo Carlos Antunes Faustino Pimpado dos
Santos, com a seguinte ordem de trabalnos: —=—----mmommommm e
1. Apoio para torneio 24 horas. —-----s=semmm e e
2. Aprovacdo do Regulamento de Fundos de Maneio e Fundos Fixos de Caixa para o ano de 2019.
POt O UM oo e
Tendo sido apresentada uma proposta de atividade “Super Bola 24”, pelo movimento Meirinhas
+Jovem, considerou o executivo a proposta de organizagdo conjunta do evento desportivo, a ter
lugar nos dias 30 e 31 de margo de 2019, no Pavilhdo Polidesportivo de Meirinhas, ----------------
Este ponto foi aprovado por unanimidade. ==--===s-mmemmooeeee .

Ponto dois: ---=msssemmememecee s mmmmmmmeaeeaae memmmemmmenes --

0 Senhor Tesoureiro apresentou a Proposta de Regulamento de Fundos de Maneio e Fundos
Fixos de Caixa para 0 an0 de 2019 -mmmmmmmmmmm e
"Regulamento dos Fundos de Maneio e Fundos Fixos de Caixa, para o ano de 2019”-—-----—------
ENQUADRAMENTO LEGAL - mm oo
Nos termos do Ponto 2.9.10.1.11 do POCAL ~ Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias
Locais, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alteragées que Ihe
foram introduzidas pela Lei n.2 162/99, de 14 de Setembro, pelo Decreto-Lei n.2 315/2000 de 2
de Dezembro e pelo Decreto-Lei 84-A/2002, DR 80 Série | — A 12 Suplemento de 5 de Abril, e nos
termos do Art? 10¢ do DL 127/2012 de 21 de Junho que veio estabelecer os procedimentos
necessdrios a aplicagdo da Lei 08/2012 de 21 de Fevereiro - Lei dos Compromissos e Pagamentos
em Atraso, para efeitos do controlo de FUNDOS DE MANEIO E FUNDOS FIXOS DE CAIXA, se
estabelece a sequinte RequlamentagaO:----========mmmm oo
FUNDOS DE MANEIO -
AR TGO J =
DefINIGHO e
.1- Fundo de Maneio é um montante de caixa ou equivalente de caixa, entreque a determinada

-
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pessoa, responsdvel pelo mesmo, com a finalidade de realizacdo e pagamento imediato, de
despesas de PeqUeN0 MONTANTE. ~---=----===mmessmm e oo oo oo comamcn e e am e e e
.2- A alteragdo ao valor referido no niimero anterior efetua-se, regra geral, no inicio de cada ano,
aquando da primeira reuniéio do érgdo executivo do respetivo ano econémico, sem prejuizo de
outras alteragbes devidamente fundamentadas, que se venham a revelar adequadas em
momento distinto deste, igualmente sujeitas a deliberag@o de Junta. ----------=--=--=--coeeoeoeeeeeen
ARTIGO 1 === e
ENQUAArAMENTO ===
.1- A realizagdo de despesas através de fundos de maneio serd sempre uma medida de excegiio,
caso ndo seja possivel sequir os tramites legais a observar nos processos de aquisicdo de bens e
servigos, devendo ser utilizado somente para pequenas aquisicdes até ao montante mdximo de
50% do valor do Fundo de Maneio, ndo podendo conter em caso algum despesas néo
AOCUMENTAAAS. === o
.2- Constitui excegdo ao numero anterior, as despesas com escrituras publicas, registos prediais
e outras despesas administrativas, legalmente estabelecidas. ----------==-=====-=memmemmemeece.
.3 - Os pagamentos efetuados pelo fundo de maneio séo objeto de compromisso pelo seu valor
integral aquando da sua constituigdo e reconstituicdo, a qual deve ter cardcter mensal e registo
da despesa em rubrica de classificagdo econémica adequada. ---------—<===<-eemmmmeeeee
.4 - Os responsdveis pelos fundos de maneio respondem financeiramente nas situagdes de
violagdo do presente reguiamento iNterNO. =--======-mmm e oo
ARTIGO ] = e e e
CONSHEUIGEAO ===
.1- Anualmente, e no inicio de cada Geréncia, mediante Deliberacéo do Orgéo Executivo serdo
constituidos os FUNDOS DE MANEIO julgados necessdrios e convenientes ao bom funcionamento
G FreqUESIQ. -=-mmmmmmmm e
.2- Poderdo ainda, a qualquer momento ser constituidos novos Fundos de Maneio, mediante
proposta do respetivo servigo, desde que, devidamente fundamentado quanto & necessidade da
sua constituicdio, e devidamente autorizados mediante deliberagiio da Junta de Freguesia. -------
.3 -De igual modo, poderdo ainda, a qualquer momento, ser constituidos FUNDOS DE MANEIO
TEMPORARIOS, para pagamento de prémios a atribuir no émbito de eventos de cardcter
desportivo ou cultural ou para despesas que venham a ser constituidas com deslocagées fora do

territério nacional e com uma duragdo superior a 1{um) dia, desde que devidamente autorizados



mediante deliberagio da Junta de Freguesia que ird estabelecer o valor dos prémios a atribuir
ou das despesas a suportar e que constituirdo o valor do fundo a entregar ao titular responsdvel
PIO MBSO, e e
.4- A afetagdo dos Fundos de Maneio é feita de acordo com a sua natureza, s despesas a pagar
correspondentes as rubricas da classificacdo econdmica, previamente estabelecidas e
comprometidas, em conformidade com o presente requlamento. ---------------mmmmmeeeecemmmcccceeaes
.5- A entrega dos respetivos FUNDOS DE MANEIO a cada responsdvel, processa-se mediante a
transferéncia das disponibilidades da Tesouraria para a guarda de cada um dos titulares
constituidos Para 0 feito. —-----«---rmm e

e

RECONSHITUIGEQ === o
.1- A reconstituicdo dos FUNDOS DE MANEIO é feita mensalmente mediante a entrega dos
documentos originais justificativos das despesas que, nos termos do Cédigo do IVA (CIVA) que
estabelece as regras em matéria de faturagdo, se identificam em Fatura, Fatura Simplificada ou
FQturay ReCIDO. ==-mm=mmmm e e e
.2- Os documentos de despesa, além de conterem os elementos exigidos pelo CIVA,
nomeadamente o nome e NIF do fornecedor, quantidade e denominacéo do bem transmitido ou
do servico prestado, preco, taxa aplicivel e o montante de imposto devido, devem
obrigatoriamente estar emitidos em nome da Junta de Freguesia de Meirinhas com indicagéio do
NIF 508316251, assinados pelo responsdvel do fundo com a devida justificacdo do recurso ao
expediente de urgéncia, para a sua realizagdo, e deverdo constar em relacdo (Anexo ll)
elaborada para o efeito, a ser entregue na Secgio de Contabilidade, ----<---=--remmemmeeee .
.3- Néio s@o aceites talGes de caixa, taldes de balcdo ou outros com designagdes semelhantes,
por ndo serem aceites pelo CIVA, com excegdo dos taldes referentes a portagens e
estacionamento onde devera constar a matricula da viatura, bem como as despesas com
transportes, nos termos do n2 5 do Art2 402 do CIVA. ------===== e e
.4- O Tesoureiro procede, mensalmente, & reconstituicdo dos fundos de maneio, mediante a
apresentagdo dos Documentos de Despesa e da relagdio (Anexo Ill), a serem entregues até ao
final de cada més, com tolerdncia de 3 dias uteis, confere a sua legalidade e o seu
enquadramento dentro das rubricas da classificagdo econémica, previamente estabelecidas e
aprovadas para cada FUNAo de Maneio. -------=---=wssmmmm e

.5- Ndo podem existir documentos por entregar de meses anteriores ao més em referéncia. -----



.6- Em casos devidamente justificados e autorizados, podem ser aceites, dentro dos prazos atrds
estabelecidos, documentos datados, no limite, do més anterior ao més em referéncia. ------------
.7- Os fundos referidos no n.2 2 do Artigo Ill serdo entregues pelo Tesoureiro ao seu titular no dia

util anterior ao inicio do evento, mediante a apresentagdo da deliberacéo da Junta que aprovou

a constitui¢cdo do fundo de maneio tempordrio, e néo serdo objeto de reconstituic@o. --------------
ARTIGO Ve e R
Natureza da Despesa —=------=---mmmm e

.1- Os Fundos de Maneio destinam-se apenas para realizar despesa corrente nas seguintes

rubricas da classificagio eCoNOMICA: —-=-=-==mmmm e

i, D20 10202~ GG IR0 <wwmrmnmmnmmsmcnsis s msassssis s it i et S e

fii. 020106 — Alimentagdo — Géneros para Confecionar; -----------=====-==emmmmmmm oL

iv. 02011603 — Mercadorias para venda — Outros; --------------- e
v. 020112 — Material de Transporte — PECQS; —------=-=======nsms oo
Vi. 020114 — Outro Material Pegas; ----=-========mmm e
vii. 020115 — Prémios, Condecoragies € Ofertas; ---------------xms oo
Viii. 020121 — OULrOS Bens; -=-=-mmmmm e e
D) SOV OS =
I. 020209 — COMUNICAGDLS, -=======mmm e
fi. 02021003 — POrtagens @ OULIOS,; —=====r====r==== e
fii. 020211 — Representag@o d0oS Servigos; —--===-=====mmmmmmm e e
iv. 020213 - Deslocagies e Estadas,; —------======mmmmmm e e
v. 020220 — Outros Trabalhos especializados; ------=-========-mmmmee e
Vi. 020225 — QUEIOS SEIVIGOS. =======mr == e es
.2 - Para uma melhor eficiéncia na gestdo da despesa adquirida nos termos definidos no presente
Regulamento, fica designado o Fundo de Maneio do Presidente para acolher toda a despesa
proveniente de restauragdo, estadia e de promogdo (classificagio 020115, 020211 e 020213), o
Fundo de Maneio da Sede da Junta de Freguesia para acolher todas as despesas com Gasdleo e
Gasolina (classificacdio 02010201 e 02010202). -----=====mmmmmmmm e e
.3- A todos os bens, cuja natureza néio se enquadra nas classificagées atrds descritas, estd vedada

a sua aquisicdo e pagamento através de Fundo de Maneio, —--------------mmeeeemmemm oo




ARTIGO VI

Reposicéo
.1- Areposicéio de Fundos de Maneio, é feita junto do Tesoureiro através da Nota de Lancamento,
e deverd ser efetuada impreterivelmente até ao ultimo dia util do Ano, as quais séo assinadas
simultaneamente pelo Tesoureiro e pelo titular do fundo de maneio, =----------eoceeeeemeeeeeo.
.2- A reposi¢éo dos fundos referidos no n.¢ 2 do Artigo Il serd feita junto do na Tesoureiro, nos
mesmos termos do numero anterior, mas nos dois dias uteis seguinte ao termo do evento,
aplicando-se-lhes, com as necessdrias adaptagdes as regras previstas nos n. 4 e 5 do Artigo IV.

FUNDOS FIXOS DE CAIX A —mmm e e
ARTIGO VI == e
.1- Anualmente poderdo ser constituidos FUNDOS FIXOS DE CAIXA, mediante a deliberacdo do
Orgdo Executivo, que visam facilitar os trocos aos Funciondrios responsdveis pela cobranga de
determinadas Taxas e Pregos, bem como para possibilitar o bom funcionamento do servico de
posto de correios prestado por esta Junta de Frequesia, ---------=-==---=mm e
.2 -A sua constitui¢do efetua-se nos mesmos termos dos Fundos de Maneio. --------------------anu---
.3- A reposicéo dos FUNDOS FIXOS DE CAIXA deverd ser feita junto do Tesoureiro da Junta de
Freguesia, impreterivelmente, até ao ultimo dia util do Ano aplicando-se-lhe, com as necessdrias
adaptagdes, as regras previstas N0 N2 1 do Artigo VI, === mee e
.4- Excecionalmente, a reposicéio dos FUNDOS FIXOS DE CAIXA, podem ocorrer até ao décimo dia
util do ano civil sequinte o da sua conStitUIHO. === mms oL
ARTIGO V| -mmm e e
DisposicBes Finais @ TranSitOriQs ------=--=--=ssmmm s oo
Os casos omissos no presente Regulamento e eventuais alteragdes serdo objeto de deliberacéo
do Orgdio Executivo da Junta de Freguesia de Meirinhas; --------<-====enmeemeeeeeeeeeeeeeeeeeeenenn
Para o presente Ano consideram-se constituidos os Fundos de Maneio e Fundos Fixos de Caixa
constantes dos anexos | @ [l —-—---mmmmmmm e

O presente Regulamento entra em vigor no dia sequinte ao da sua aprovagio. "----------------------

FUndo de Man€io Presidente === -====r=ssn oo e

Titular Virgilio Lopes — valor 250€ ===



Fundo de Maneio da Sede da Junta de Frequesia -----------==---=mmsmmmsm oo oo

Titular Liliana Ferreir@ — valor SO0E ---------mmm oo

L e
Farido Fixo Caixa Servict) Copreios ———r—rrrrroorommmrermssnsremnmnsmemeesmone s son s e mmmrer e e e e

Titular Patricia Silva = valor 500€ === -m e

Funde FiXo Colxd Servico BEIM B Aleslaes —= s e i i

Titular Liliana Ferreir@ — valor 5O0€ ------ - mmn e e

O Executivo aprovou este ponto por unanimidade. ----------m-smm e
Para constar e para os devidos efeitos se lavrou a presente ata, que depois de ter sido lida por

mim, Tania Josete Dias Duarte da Mota, Secretdrio desta Junta vai ser devidamente assinada. --

O Presidente,

el

O Secretario, O Tesoureiro,

sk




