Junta de Freguesia de Meirinhas
Ata 1/2017-2021

Aos vinte dias do més de outubro de dois mil e dezassete, reuniu esta Junta de
Freguesia estando presentes o Senhor Presidente da Junta, Manuel Virgilio Gaspar
Lopes, o Secretario Tania Josete Dias Duarte da Mota e o Tesoureiro Jodo Carlos
Antunes Faustino Pimpao dos Santos, com a seguinte ordem de trabalhos:----------------

.1 — Definicdo da Forma de Obrigar a Junta de Freguesia

.2 — Delegacdo de Competéncias da Junta no Presidente

.3 - Designacéo do Substituto do Presidente
4 — Alteracao a circulagao de transito rodoviario na Rua da Cabine em Meirinhas------—-

.5 — Aprovacao da Proposta de Regulamento de Fundos de Maneio e Fundos Fixos de

Caixa para o ano de 2017.
No ponto um da ordem de trabalhos o Sr. Presidente apresentou a proposta de, para
efeitos de movimentagéo bancaria, a Junta de Freguesia ser obrigada pela assinatura

conjunta de dois dos trés membros que compde o executivo. A proposta foi aprovada

por unanimidade.
No ponto dois da ordem de trabalhos o Sr. Presidente, considerando o disposto no
artigo dezassete da lei setenta e cinco de dois mil e treze, apresentou a proposta de a
Junta de Freguesia delegar no Sr. Presidente as seguintes competéncias:-----------------
Executar as op¢bes do plano e o orgamento, assim como aprovar as suas alteragdes;

Alienar em hasta publica, independentemente de autorizagdo da assembleia de
freguesia, bens imoveis de valor superior aos referidos na alinea anterior, desde que a
alienacdo decorra da execugdo das opgdes do plano e a respetiva deliberacéo tenha

sido aprovada por maioria de dois tergos dos membros da assembleia de freguesia em

efetividade de funcdes;
Executar, por empreitada ou administrac@o direta, as obras que constem das opc¢des

do plano e tenham dotagdo orcamental adequada nos instrumentos de gestdo

previsional aprovados pela assembleia de freguesia;
Aprovar operagdes urbanisticas em imodveis integrados no dominio patrimonial privado

da freguesia, apos parecer prévio das entidades competentes;




Discutir e preparar com a cadmara municipal contratos de delegagao de competéncias

e acordos de execugao, nos termos previstos na presente lei;
Discutir e preparar com as organizagdes de moradores protocolos de delegacéo de
tarefas administrativas que néo envolvam o exercicio de poderes de autoridade; --------
Discutir e preparar com instituicbes publicas, particulares e cooperativas que
desenvolvam a sua atividade na circunscricdo territorial da freguesia protocolos de

colaboracéo, designadamente quando os respetivos equipamentos sejam propriedade

da freguesia e se salvaguarde a sua utilizagao pela comunidade local;

Facultar a consulta pelos interessados dos planos municipais de ordenamento do

territorio;
Promover e executar projetos de intervencdo comunitaria nas areas da agdo social,

cultura e desporto;

Participar, em colaboragao com instituicbes particulares de solidariedade social, em

programas e iniciativas de acio social;

Emitir parecer sobre a denominacdo das ruas e pragas das localidades e das

povoacdes;

Prestar a outras entidades publicas toda a colaboracdo que lhe for solicitada,
designadamente nos dominios da estatistica e outros do interesse da populacéo da

freguesia;

Colaborar com a autoridade municipal de proteg¢éo civil na iminéncia ou ocorréncia de
acidente grave ou catastrofe;

Promover a conservagao de abrigos de passageiros existentes na freguesia; -------------
Gerir, conservar e promover a limpeza de balnearios, lavadouros e sanitarios

publicos; ——

Gerir e manter parques infantis publicos e equipamentos desportivos de &mbito local;

Conservar e promover a reparacao de chafarizes e fontanarios publicos; -------—---——---

Colocar e manter as placas toponimicas; -
Conservar e reparar a sinalizagdo vertical nido iluminada instalada nas vias

municipais;

Proceder a manutencdo e conservacdo de caminhos, arruamentos e pavimentos

pedonais;

Conceder terrenos, nos cemitérios propriedade da freguesia, para jazigos, mausoléus



o IS

O
NIy

e sepulturas perpétuas;

Gerir, conservar e promover a limpeza dos cemitérios propriedade da freguesia; --------

Administrar e conservar o patrimonio da freguesia;
Elaborar e manter atualizado o cadastro dos bens méveis e iméveis propriedade da
freguesia;

Adaquirir e alienar bens MOVeis; ~—-—-mmmmmmmemee e

Declarar prescritos a favor da freguesia, apés publicacio de avisos, os jazigos,
mausoléus ou outras obras, bem como sepulturas perpétuas instaladas nos cemitérios
propriedade da freguesia, quando nioc sejam conhecidos os proprietarios ou
relativamente aos quais se mostre que, apos notificagdo judicial, se mantém
desinteresse na sua conservagéo e manutencéo de forma inequivoca e duradoura; ----

Fornecer material de limpeza e de expediente as escolas do 1.° ciclo do ensino basico

e aos estabelecimentos de educacgéo pré-escolar:

Proceder ao registo e ao licenciamento de canideos e gatideos;

Executar, no ambito da comissdo recenseadora, as operacbes de recenseamento
eleitoral, bem como desempenhar as fungées que lhe sejam determinadas pelas leis

eleitorais e dos referendos; -

Lavrar termos de identidade e justificacdo administrativa:

Passar atestados; ———memr-mrmee e

Deliberar sobre a constituicdo e participacdo nas associagbes previstas no capitulo 1V
do titulo IlI;

Remeter ao Tribunal de Contas as contas da freguesia;

Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas

pela assembleia de freguesia;

A proposta foi aprovada por unanimidade.
No ponto trés da ordem de trabalhos o Sr. Presidente informou que o seu substituto

sera a Secretaria Tania Josete Dias Duarte da Mota.

No ponto quatro da ordem de trabalhos o Sr. Presidente apresentou a proposta de na
Rua da Cabine, em Meirinhas, ser restabelecido a circulagéo de transito nos dois
sentidos e colocagéo de sinal STOP no sentido descendente da Rua do Vale no seu

entroncamento com a Rua da Cabine. A proposta foi aprovada por unanimidade.--------



No ponto cinco da ordem de trabalhos, o Sr. Tesoureiro apresentou a proposta de
Regulamento de Fundos de Maneio e Fundos Fixos de Caixa para o ano de 2017;---—--
"Regulamento dos Fundos de Maneio e Fundos Fixos de Caixa, para o ano de 2017”
ENQUADRAMENTO LEGAL

Nos termos do Ponto 2.9.10.1.11 do POCAL — Plano Oficial de Contabilidade das
Autarquias Locais, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as
alteragbes que lhe foram introduzidas pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, pelo
Decreto-Lei n.° 315/2000 de 2 de Dezembro e pelo Decreto-Lei 84-A/2002, DR 80
Série | — A 1° Suplemento de 5 de Abril, e nos termos do Art® 10° do DL 127/2012 de
21 de Junho que veio estabelecer os procedimentos necessérios @ aplicacdo da Lei
08/2012 de 21 de Fevereifro - Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso, para
efeitos do controlo de FUNDOS DE MANEIO E FUNDOS FIXOS DE CAIXA, se
estabelece a seguinte Regulamentacgéo:

FUNDOS DE MANEIO

ARTIGO |

Definigédo

.1- Fundo de Maneio é um montante de caixa ou equivalente de caixa, entregue a
determinada pessoa, responséavel pelo mesmo, com a finalidade de realizagcdo e
pagamento imediato, de despesas de pequeno montante.

.2- A alteragéo ao valor referido no numero anterior efectua-se, regra geral, no inicio
de cada ano, aquando da primeira reunido do 6rgdo executivo do respectivo ano
econdémico, sem prejuizo de outras alteragbes devidamente fundamentadas, que se
venham a revelar adequadas em momento distinto deste, igualmente sujeitas a
deliberagdo de Junta.

ARTIGO Il

Enqguadramento

.1- A realizagéo de despesas alravés de fundos de maneio serd sempre uma medida
de excepgdo, caso ndo seja possivel seguir os trémites legais a observar nos
processos de aquisicdo de bens e servigos, devendo ser utilizado somente para
pequenas aquisigdes até ao montante maximo de 50% do valor do Fundo de Maneio,

ndo podendo conter em caso algum despesas ndo documentadas.



.2- Constitui excepgdo ao numero anterior, as despesas com escrituras publicas,
registos prediais e outras despesas administrativas, legalmente estabelecidas.

.3 - Os pagamentos efectuados pelo fundo de maneio sédo objecto de COMPromisso
pelo seu valor integral aquando da sua constituigdo e reconstituigdo, a qual deve ter
caracter mensal e registo da despesa em rubrica de classificagdo econémica
adequada.

.4 - Os responsaveis pelos fundos de maneio respondem financeiramente nas
situagdes de violagdo do presente regulamento interno.

ARTIGO Il

Constituigdo

.1- Anualmente, e no inicio de cada Geréncia, mediante Deliberagdo do Orgéo
Executivo serdo constituidos os FUNDOS DE MANEIO julgados necessérios e
convenientes ao bom funcionamento da Freguesia.

.2- Poderéo ainda, a qualquer momento ser constituidos novos Fundos de Maneio,
mediante proposta do respectivo servigo, desde que, devidamente fundamentado
quanto a necessidade da sua constituigdo, e devidamente autorizados mediante
deliberagéo da Junta de Freguesia.

.3 -De igual modo, poderdo ainda, a qualquer momento, ser constituidos FUNDOS DE
MANEIO TEMPORARIOS, para pagamento de prémios a atribuir no &mbito de
eventos de cardcter desportivo ou cultural ou para despesas que venham a ser
constituidas com deslocagées fora do territério nacional e com uma duracédo superior a
1(um) dia, desde que devidamente autorizados mediante deliberagdo da Junta de
Freguesia que ird estabelecer o valor dos prémios a atribuir ou das despesas a
Suportar e que constituirdo o valor do fundo a entregar ao titular responsavel pelo
mesmo.

.4- A afetagdo dos Fundos de Maneio é feita de acordo com a sua natureza, as
despesas a pagar correspondentes as rubricas da classificagdo econdmica,
previamente estabelecidas e comprometidas, em conformidade com o presente
regulamento.

.5- A entrega dos respectivos FUNDOS DE MANEIO a cada responsével, processa-se
mediante a transferéncia das disponibilidades da Tesouraria para a guarda de cada

um dos titulares constituidos para o efeito.



ARTIGO IV

Reconstituigédo

.1- A reconstituigdo dos FUNDOS DE MANEIO é feita mensalmente mediante a
entrega dos documentos originais justificativos das despesas que, nos termos do
Codigo do IVA (CIVA) que estabelece as regras em matéria de facturagéo, se
identificam em Factura, Factura Simplificada ou Factura/ Recibo.

.2- Os documentos de despesa, além de conterem os elementos exigidos pelo CIVA,
nomeadamente o nome e NIF do fornecedor, quantidade e denominagdo do bem
transmitido ou do servigo prestado, preco, taxa aplicavel e o montante de imposto
devido, devem obrigatoriamente estar emitidos em nome da Junta de Freguesia de
Meirinhas com indicagdo do NIF 508316251, assinados pelo responsével do fundo
com a devida justificagdo do recurso ao expediente de urgéncia, para a sua realizagéo,
e deverdo constar em relagdo (Anexo Ill) elaborada para o efeito, a ser entregue na
Secgédo de Contabilidade.

.3- Néo séo aceites taldes de caixa, taldes de balcdo ou outros com designagdes
semelhantes, por ndo serem aceites pelo CIVA, com excepgdo dos taldes referentes a
portagens e estacionamento onde devera constar a matricula da viatura, bem como as
despesas com transportes, nos termos do n° 5 do Art® 40° do CIVA.

.4- O Tesoureiro procede, mensalmente, a reconstituigdo dos fundos de maneio,
mediante a apresentagdo dos Documentos de Despesa e da relagdo (Anexo Ill), a
serem entregues até ao final de cada més, com tolerancia de 3 dias Uteis, confere a
sua legalidade e o seu enquadramento dentro das rubricas da classificagéo
economica, previamente estabelecidas e aprovadas para cada Fundo de Maneio.

.9- N&o podem existir documentos por entregar de meses anteriores ao més em
referéncia.

.6- Em casos devidamente justificados e autorizados, podem ser aceites, dentro dos
prazos atras estabelecidos, documentos datados, no limite, do més anterior ao més
em referéncia.

.7- Os fundos referidos no n.° 2 do Artigo /il serdo entregues pelo Tesoureiro ao seu

titular no dia atil anterior ao inicio do evento, mediante a apresentagéo da deliberagdo
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da Junta que aprovou a constituicdo do fundo de maneio temporério, e ndo serdo
objecto de reconstituigéo.

ARTIGO V

Natureza da Despesa

.1- Os Fundos de Maneio destinam-se apenas para realizar despesa corrente nas
seguintes rubricas da classificagdo econémica:

a) Bens

i. 02010201 — Gasolina;

ii. 02010202 — Gasoleo;

ifi. 020106 — Alimentagdo — Géneros para Confeccionar;

iv. 02011603 — Mercadorias para venda — Outros:

v. 020112 — Material de Transporte - Pecas

vi. 020114 — Outro Material Pegas;

vii. 020115 — Prémios, Condecoragées e Ofertas;

viii. 020121 — Qutros Bens;

b) Servigos:

i. 020209 — Comunicagdes;

ii. 02021003 — Portagens e outros;

iii. 020211 — Representagdo dos Servigos;

iv. 020213 - Deslocagbes e Estadas;

v. 020220 - Qutros Trabalhos especializados;

vi. 020225 - Outros servigos.

.2 - Para uma melhor eficiéncia na gestdo da despesa adquirida nos termos definidos
no presente Regulamento, fica designado o Fundo de Maneio do Presidente para
acolher toda a despesa proveniente de restauragdo, estadia e de promogéo
(classificagdo 020115, 020211 e 020213), o Fundo de Maneio da Sede da Junta de
Freguesia para acolher todas as despesas com Gaséleo e Gasolina (classificagédo
02010201 e 02010202)

.3- A todos os bens, cuja natureza ndo se enquadra nas classificagbes atras descritas,
esta vedada a sua aquisicdo e pagamento através de Fundo de Maneio.

ARTIGO VI

Reposigédo



-1- A reposigéo de Fundos de Maneio, é feita junto do Tesoureiro afravés da Nota de
Langamento, e deveréa ser efectuada impreterivelmente até ao dltimo dia dtil do Ano,
as quais sdo assinadas simultaneamente pelo Tesoureiro e pelo titular do fundo de
maneio.

.2- A reposigéo dos fundos referidos no n.° 2 do Artigo Il sera feita junto do na
Tesoureiro, nos mesmos termos do nimero anterior, mas nos dois dias lteis sequinte
ao termo do evento, aplicando-se-lhes, com as necessarias adaptagbes as regras
previstas nos n.”* 4 e 5 do Artigo 1V.

FUNDOS FIXOS DE CAIXA

ARTIGO VII

.1- Anualmente poderdo ser constituidos FUNDOS EIXOS DE CAIXA, mediante a
deliberagdo do Orgdo Executivo, que visam facilitar os trocos aos Funcionérios
responsaveis pela cobranga de determinadas Taxas e Pregos, bem como para
possibilitar o bom funcionamento do servico de posto de correios prestado por esta
Junta de Freguesia.

.2 -A sua constituigao efectua-se nos mesmos termos dos Fundos de Maneio.

.3- A reposigdo dos FUNDOS FIXOS DE CAIXA deversd ser feita na Tesouraria
Municipal, impreterivelmente, até ao ditimo dia dtil do Ano aplicando-se-lhe, com as
necessarias adaptagdes, as regras previstas no n° 1 do Artigo VI.

.4- Excepcionalmente, a reposicdo dos FUNDOS FIXOS DE CAIXA, podem ocorrer
até ao décimo dia (til do ano civil sequinte ao da sua constituigéo.

ARTIGO VIii

Disposigbes Finais e Transitérias

Os casos omissos no presente Regulamento e eventuais alteragbes seréo objecto de
deliberagdo do Orgdo Executivo da Junta de Freguesia de Meirinhas;

Para o presente Ano consideram-se constituidos os Fundos de Maneio e Fundos Fixos
de Caixa constantes dos anexos | e I

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagdo."
Anexo |

Fundo de Maneio Presidente

Titular Virgilio Lopes — valor 250€



Fundo de Maneio da Sede da Junta de Freguesia

Titular Liliana Ferreira — valor 500€

Anexo Il

Fundo Fixo Caixa Servigo Correios

Titular Patricia Silva — valor 500€

Para constar e para os devidos efeitos se lavrou a presente ata, que depois de ter sido
lida por mim, Tania Josete Dias Duarte da Mota, Secretario desta Junta vai ser

devidamente assinada.

O Presidente de Junta,

O Secretario da Junta, O Tesour da Junta,
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